Một số gợi ý liên quan việc chuẩn bị các minh chứng:
1. Thư giới thiệu về bản thân viết tay: Đảm bảo nội dung tối thiểu 700 từ hoặc 1 mặt giấy A4, bao gồm các nội dung gợi ý như sau:

Kính gửi….

Thông tin của cá nhân, ngày tháng năm sinh, lớp, thông tin liên hệ (ĐT, Email,…) ngành nghề theo học tại trường.

Tóm tắt về thành tích học tập.

Nêu các hoạt động vì cộng đồng đã tham gia tại trường hoặc bên ngoài xã hội.

Tâm sự chi tiết về hoàn cảnh gia đình.

Lý do bạn muốn nhận học bổng.

Mục tiêu trong tương lai của bạn.

Lưu ý:

Xuyên suốt trong một lá thư giới thiệu bạn phải thể hiện sự nghiêm túc, trung thực, tự tin nhưng khiêm tốn, giọng văn rõ ràng, mạch lạc, đầy đủ ý.

Cần kiểm tra thật kỹ lỗi chính tả, chỉn chu trong nét chữ (đảm bảo người khác dễ đọc, dễ hiểu).
2. Đối với Thư giới thiệu của Giáo viên Chủ nhiệm, Đoàn trường, Hội Sinh viên trường,…dưới dạng đánh máy hoặc viết tay (Nếu có) đảm bảo các nội dung như sau:
Giới thiệu thông tin cá nhân, đơn vị đại diện viết thư giới thiệu.

Đề cập mối quan hệ và tiếp xúc để thể hiện việc người giới thiệu đã hiểu về sinh viên.

Cá nhân, đơn vị giới thiệu cần trả lời được câu hỏi “Tại sao người được giới thiệu, ở đây là người phù hợp và xứng đáng để đạt được cơ hội với học bổng này?” 
Người giới thiệu sẽ tập trung nêu ra những điểm mạnh, các thành tích ấn tượng và phẩm chất, tiềm năng của ứng viên phù hợp với yêu cầu của chương trình học bổng. Hình thức của phần này là nên kể câu chuyện về quá trình làm việc, học tập của ứng viên, đưa ra các dẫn chứng cụ thể để chứng minh cho luận điểm cá nhân này xứng đáng có cơ hội đến từ học bổng.
Phần cuối thư giới thiệu Phần kết thư, người giới thiệu nêu lên tóm tắt những ý chính của lá thư giới thiệu và cung cấp cho Hội đồng những thông tin liên lạc của bản thân để nhận phản hồi (nếu có) về những điều bạn đã viết trong thư. Thông tin cụ thể mang đến tính tin cậy và trung thực về thông tin của ứng viên được giới thiệu trong thư, đáp ứng đúng tiêu chí khi ứng tuyển học bổng.

Chúc bạn thành công!
